Základní škola a mateřská škola Sázava, příspěvková organizace

Sázava 80, 592 11 Velká Losenice

ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY
I. Přijímání, průběh a ukončování předškolního vzdělávání 
1. Ředitelka školy vyhlásí termín zápisu do mateřské školy, na následující školní rok v období od 2. do 16. května. Termín a místo zápisu stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní způsobem v místě obvyklým.
2. Dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku v případě, že má MŠ volné místo. Na uvolněná místa se nevyhlašuje v průběhu roku samostatný zápis.
3. MŠ nabízí při zahájení docházky tzv. adaptační režim pro bezproblémový vstup dítěte do MŠ, např. zkrácená doba pobytu v prvních dnech, tak aby došlo k postupnému osamostatňování dítěte a zvykání na pobyt v MŠ. Průběh adaptace je individuální, přizpůsobuje se dítěti. 
4. Pokud zákonní zástupci chtějí ukončit docházku dítěte do MŠ, oznámí tuto skutečnost písemně ředitelce školy. 
5. Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném upozornění zástupce dítěte, jestliže: 
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady;
· dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny;
· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy (nedodržuje školní řád);
· ukončení pobytu dítěte v MŠ doporučí lékař nebo školské poradenské zařízení.
II. Evidence dítěte

1. Při nástupu k docházce do MŠ obdrží zákonní zástupci Evidenční list dítěte a v co nejkratším možném termínu jej vyplněný odevzdají učitelce v MŠ.

2. Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu lékař, potvrzení o pravidelném očkování je též součástí Žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání.
3. Rodiče, zákonní zástupci nahlásí v MŠ každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména změny zdravotního stavu dítěte, místo trvalého pobytu a telefon).
4. Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, vždy se řídí pravidly GDPR.
III. Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy je stanoven od 6,30 do 15,30 hodin.

1. Děti přicházejí do MŠ do 8,00 hodin, jinak po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů, zákonných zástupců. Odchod po obědě je v 11, 45 - 12 hodin. Odchod odpoledne od 14,15 do 15,30 hodin. V případě opakovaného vyzvedávání dítěte z MŠ po ukončení provozní doby, bude tato skutečnost oznámena na OSPOD (orgán sociálně-právní ochrany dětí) Žďár nad Sázavou a zřizovateli. O odchodech dětí po skončení provozní doby jsou vedeny záznamy. Rodičům, zákonným zástupcům může být stanovena úhrada nákladů za péči o dítě po skončení provozní doby MŠ. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů může dojít i k ukončení docházky dítěte do MŠ.
2. Povinné vzdělávání: 
· nabývá platnost od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky. 
· Dítě, které plní povinnost předškolního vzdělávání formou pravidelné denní docházky, dochází do MŠ v pracovních dnech v délce 4 hodin, nejlépe v čase od 8:00 do 12:00 hod. Vzdělávání v ostatní době provozu MŠ je dobrovolné. 
· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech školních prázdnin. Jejich rozpis pro aktuální školní rok je zveřejněn na nástěnkách v šatnách dětí.

· V případě nepřítomnosti dítěte, které plní povinné vzdělávání je zákonný zástupce povinen doložit MŠ písemně důvody nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte.
· Uvolňování z předškolního vzdělávání na delší dobu povolí ředitelka školy na základě písemné žádosti rodičů s uvedením důvodu. Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá nepřítomnost dítěte při povinném vzdělávání v MŠ, oznámí písemně tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu. Písemné oznámení nepřítomnosti (s datem a podpisem zákonného zástupce) je možné doručit do MŠ (musí být evidovány): osobně v papírové formě na tiskopis „Omluvný list dítěte“ nebo e-mailem na adresu zsamssazava@seznam.cz. Všechny omluvenky budou archivovány po dobu aktuálního školního roku.
· Docházka dětí plnících povinné vzdělávání je evidována učitelkami. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informují učitelky ředitelku školy, která poskytnuté informace vyhodnocuje. 

· Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost, v případě potřeby přijímá podobná opatření jako v případě neomluvené absence.

· Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván doporučeným dopisem. Při pokračující absenci ředitelka školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí. 
· Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Zákonný zástupce dítěte je povinen tuto skutečnost oznámit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku ředitelce MŠ. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

· Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat jméno, popřípadě jména a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte, uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 
· MŠ ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech, případně doporučí další postup vzdělávání.
· Způsob ověření: 15ti minutovým rozhovorem s pedagogickým pracovníkem školy, termíny ověření včetně náhradních termínů se stanoví tak, aby se ověření uskutečnilo v období od 15. 11. do 15.12. Náhradní termín bude stanoven na základě individuální domluvy se zákonným zástupcem, nejpozději do 31. 12. (přesné termíny budou oznámeny na škole a zaslány e-mailem). 

· Povinnost zákonného zástupce je zajistit účast dítěte.

· O ukončení individuálního vzdělávání rozhoduje ředitelka MŠ, kam bylo dítě k předškolnímu vzdělávání přijato, pokud zákonný zástupce nezajistil účast dítěte  u ověření a to ani v náhradním termínu. Odvolání proti rozhodnutí ředitelky MŠ nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání nelze již opětovně individuálně vzdělávat. 

· Výdaje, které vzniknou při individuálním vzdělávání (např. nákup didaktických her a pomůcek), hradí zákonný zástupce dítěte s výjimkou speciálních kompenzačních pomůcek. 

· Individuálně vzdělávané dítě nemá nárok účastnit se akcí pořádaných mateřskou školou (plavání, výlety).
3. Rodiče, zákonní zástupci omlouvají děti z docházky do MŠ osobně, telefonicky nebo SMS na tel. 702 031 803 nebo emailem na zsamssazava@seznam.cz.
4. Rodiče, zákonní zástupci předávají dítě do MŠ zdravé. Vyskytne-li se u dítěte infekční onemocnění, rodiče tuto skutečnost neprodleně ohlásí MŠ. Zamlčování zdravotního stavu dítěte bude považováno za porušení řádu školy. Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti břicha, apod.) jsou rodiče, zákonní zástupci neprodleně telefonicky informováni a vyzváni k zajištění další zdravotní péče o dítě. Při návratu dítěte po nemoci do MŠ bude vždy vyžadováno vyplnění tiskopisu „Prohlášení zákonných zástupců dítěte“, že je dítě zdrávo a nejeví známky akutního onemocnění (průjem, teplota, zvracení, infekční rýma, kašel, apod.), nemá nařízeno karanténní opatření a v posledních dvou týdnech nepřišlo do styku s osobami, které onemocněli přenosnou nemocí.  Nedodržování tohoto ustanovení bude považováno za porušení Školního řádu.
5. Učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů, zákonných zástupců nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. Pokud se rodiče nechají zastupovat, sdělí tuto informaci na předepsaném formuláři „Zmocnění k převzetí dítěte“ vedení MŠ. Předávací zóna tvoří vstup z chodby do třídy.
6. Všechny děti v MŠ jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných. Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnce, emailem nebo internetových stránkách www.skolasazava.cz .
7. Rodiče, zákonní zástupci jsou informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání jejich dítěte nejčastěji osobním pohovorem s učitelkami vždy, když rodič o tuto konzultaci požádá, neformálním sdělováním poznatků učitelek při běžném kontaktu s rodiči, na schůzce rodičů, přímou účastí na akcích a různých programech pořádaných mateřskou školou pro děti a rodiče, zpřístupněním konečných výstupů integrovaných bloků a týdenních tematických celků – výkresy, výrobky, výstavky, apod.
8. Organizace provozu školy v měsíci červenci a srpnu - omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitel školy po dohodě se zřizovatelem a výsledek oznámí zákonným zástupcům dítěte nejméně dva měsíce předem. 
IV. Platby v mateřské škole.
Úplata za předškolní vzdělávání.

1. Úplata za předškolní vzdělávání je stanovena na 350 Kč měsíčně pro děti s pravidelnou docházkou. Snížení nebo osvobození od hrazení úplaty se odvíjí od směrnice, které přesně vymezují pravidla pro úhradu úplaty. Úplata za předškolní vzdělávání se vybírá v hotovosti nebo na účet 163107259/0600. Zákonní zástupci dítěte, které se vzdělává v posledním roce před nástupem do základní školy, jsou osvobozeni od placení předepsané úplaty po dobu 12 měsíců. 

2. Osvobozen od úplaty bude zákonný zástupce dítěte, který pobírá sociální příplatek, nebo fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a pobírá dávky pěstounské péče (vyhláška č. 14, §6, odst. 3). Rodiče, kterých se týká osvobození, podají v MŠ žádost o osvobození na příslušném formuláři a prokáží tuto skutečnost každé čtvrtletí potvrzením o přiznání sociálního příplatku.

Úplata za školní stravování dětí.

1. Veškeré záležitosti týkající se stravování dětí vyřizuje vedoucí ŠJ, telefon 722 424 306, e-mail sjsazava@seznam.cz . Stravné se platí v hotovosti nebo na účet 163107259/0600 a to neprodleně po té, co zákonný zástupce dítěte obdrží písemnou zprávu o výši měsíční úhrady.
2. Úplata za předškolní vzdělávání a stravování v mateřské škole je platba, která je pro rodiče povinná, je nedílnou součástí rozpočtu ZŠ a MŠ Sázava. Opakované neuhrazení platby je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (podle § 35, odst. 1 d), z. č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání).

Další pokyny ke stravování.
Přihlašování a ohlašování obědů se provádí den předem nebo daný den do 6,30 hodin, a to na telefonu 722424306 (postačí sms), e-mailem: sjsazava@seznam.cz, nebo osobně. Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo pouze první den nemoci dítěte, na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit.
V. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
Zajištění dohledu nad dětmi: 

1. Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídá MŠ od doby převzetí od jejich zákonného zástupce učitelkou do doby předání dětí jejich zákonnému zástupci, popř. pověřené osobě. Zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ jinou osobu, případně nezletilé dítě a to písemně, na daném formuláři „Zmocnění k převzetí dítěte“. Žádné osobní, telefonické či e-mailové vzkazy neopravňují učitelku k vydání dítěte jiné osobě. 
2. Zákonní zástupci jsou povinni po celou dobu docházky dítěte do MŠ předávat dítě učitelce do třídy nebo na zahradu osobně. Žádný jiný zaměstnanec MŠ není oprávněn převzít dítě, proto musí zákonní zástupci sledovat termíny a časy chystaných akcí a přivádět děti včas. Při vyzvedávání dětí z MŠ musí učitelka vždy vědět, že dítě odchází, zákonný zástupce musí od učitelky dítě opět osobně převzít a sdělit jí, že odchází.
3. Děti jsou povinny dodržovat bezpečnostní pravidla zejména při využívání tělovýchovného nářadí a herních prvků na školní zahradě, se kterými jsou seznamovány na začátku školního roku a průběžně upozorňovány.
4. Zákonní zástupci nesou část odpovědnosti za své dítě i po dobu, kdy je v MŠ:
· odpovídají za to, co mají děti v šatních poličkách, učitelky nejsou povinny kontrolovat obsah poliček, zda neobsahují nebezpečné věci (ostré předměty, léky apod.),
· Zákonní zástupci plně odpovídají za oblečení a obutí svých dětí a za věci, které si dítě bere s sebou do MŠ (mohou např. zapříčinit úraz dítěte). 
5. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání (pobyt na školním hřišti, vycházky), stanoví ředitelka školy počet učitelek mateřské školy tak, aby na jednu připadlo nejvýše: 
· 20 dětí z běžné třídy - výjimečně může ředitelka školy zvýšit počet dětí, nejvýše však o 8 dětí, přičemž při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitelka školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost školy.

· 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo děti mladší 3 let - výjimečně může ředitelka školy zvýšit počet dětí, nejvýše však o 11 dětí, přičemž při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitelka školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost školy.
Ochrana zdraví dětí:

· V případě školního úrazu je pedagogická pracovnice povinna zajistit prvotní ošetření dítěte. Zákonní zástupci jsou vyrozuměni bezodkladně. Školní úraz je definován jako úraz, který se stal dítěti při výchovně vzdělávací činnosti v prostorách MŠ nebo při akcích konaných MŠ. Informace MŠMT ve věci odpovědnosti (č.j. 11037/2007-22, 23 ze dne 22.5.2007) je v souladu se stanoviskem pojišťoven a zní: „kdo je povinen vykonávat dohled, zprostí se odpovědnosti, jestliže prokáže, že náležitý dohled nezanedbal“.
· Do MŠ chodí děti pouze zdravé (bez zvýšené teploty, zvracení, průjmu, bolesti břicha, bez známek infekčního onemocnění, výskytu vší…). Dítě se do MŠ nepřijímá s léky nebo nedoléčené. Kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky očí a podobné příznaky jsou příznaky nemoci, i když dítě nemá teplotu! MŠ nemá možnost organizačně ani provozně zajistit izolaci nemocného dítěte od kolektivu, proto v případě zjištění příznaku nemoci ihned informuje zákonné zástupce a požaduje vyzvednutí z MŠ.
· Vyskytne-li se v rodině nebo nejbližším okolí infekční onemocnění, ohlásí to zákonný zástupce učitelce nebo ředitelce školy. Po nemoci vyplní zákonní zástupci prohlášení o bezinfekčnosti. 
· Zákonní zástupci jsou povinni informovat učitelku o jakýchkoli skutečnostech, které se týkají zdravotního stavu dítěte a které se udály i mimo MŠ (mdloby, nevolnost, úraz, infekční onemocnění – spála, zarděnky, neštovice…).
· Při výskytu infekčního onemocnění ve škole (včetně pedikulózy - vši dětské, svrabu – roztoč zákožka svrabová) jsou neprodleně informováni zákonní zástupci daného dítěte i ostatní zákonní zástupci. Při výskytu vší/zákožky svrabové učitelé nemohou dětem hlavy/pokožku plošně kontrolovat, aby nerozšířili pedikulózu/svrab na ostatní děti. Zbavit děti vší/svrabu je povinností rodičů, nikoli školy a pedagogických pracovníků. Při hromadném výskytu je informován místně příslušný orgán ochrany veřejného zdraví – krajská hygienická stanice. V případě dětí, které zákonní zástupci přivádějí děti do kolektivu opakovaně neodvšivené/se svrabem, bude informován příslušný orgán sociální péče.
· Jednou týdně si zákonní zástupci odnáší na vyprání pyžamo i ostatní oblečení.
· MŠ zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za 3 týdny, výměnu ručníků týdně, pokud jsou používány látkové ručníky, v případě potřeby i častěji.
Zabezpečení prostor školy proti vstupu cizích osob:
· MŠ je po celou dobu svého provozu uzavřena. Zákonným zástupcům otevírá přítomná učitelka po zazvonění a vizuální kontrole zvonícího. 
· Vstup do budovy školy přísluší pouze zákonným zástupcům (s dětmi), žákům školy a zaměstnancům školy. V žádném případě nevpouští vchodem do šatny MŠ cizí osoby! 
· Cizí osoby mohou vstoupit do budovy školy po předešlé domluvě, tak aby nenarušovaly vzdělávací proces a až po ověření účelu jejich návštěvy, popřípadě s doprovodem zaměstnance MŠ.
Prevence sociálně patologických jevů, prevence a řešení šikany v MŠ: 

· Učitelky vytváří ve svých třídách klidné, vstřícné a přátelské prostředí, učí děti navazovat kamarádské vztahy na základě rovnosti.
· Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem.
· Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní pedagogickou práci během celého pobytu ve škole a snaží se všímat si a předcházet možným projevům, které by mohly vést až k sociálně patologickým jevům.

· V MŠ platí přísný zákaz vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví (zbraně, omamné látky, alkohol). V celém areálu MŠ je zakázáno kouření a požívaní alkoholických nápojů. 

· Učitelky průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených dětí.
· Případné projevy šikany mezi dětmi jsou v prostorách školy a při školních akcích sledovány, přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy.
· V případě, že v MŠ vyvstane problém ve vztazích mezi dětmi, který by mohl být hodnocen jako šikana, jsou uplatněny následující postupy: 

· rozhovor s dítětem, které ubližuje (agresor);

· zavedení ochranného režimu dítěti, kterému je ubližováno (oběť);

· práce se skupinou – preventivní program, v němž děti získávají žádoucí vzory chování a současně se mohou „dotknout“ pocitů toho, komu je ubližováno;

· rozhovor s rodiči dítěte, které má obtíže s dodržováním pravidel a limitů.

Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany dětí:

· Pro zacházení s hračkami, materiály a chování v prostorách školy jsou dohodnutá pravidla (např. počet dětí v jednotlivých herních koutech, půjčování hraček atd.) a děti jsou povinny je dodržovat.

· K šetrnému zacházení s materiály a zdroji jsou děti vedeny v rámci rozvoje kompetencí (např. šetření vodou, papírem, třídění odpadů…).

· V případě poškození majetku školy v důsledku nedodržení pravidel jsou děti vedeny k řešení (drobné poškození hraček, apod.). Pokud nezvládnou vyřešit situaci samy či s pomocí zaměstnanců školy, je nutná spoluúčast zákonných zástupců.

· V případě poškození majetku školy většího rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, atd.) podílí se na řešení zákonní zástupci vždy.

VI. Práva a povinnosti dětí a zákonných zástupců dětí podle § 21, zákona 561/2004 Sb.
Děti mají právo: 
· na vzdělávání a školské služby podle tohoto zákona,
· na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, 
· na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona.
Zákonní zástupci dětí mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání jejich dítěte,

· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována odpovídající pozornost, 

· na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle tohoto zákona.

Děti jsou povinny:
· řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat,

· dodržovat školní a řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni,
· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem.
Zákonní zástupci dětí jsou povinni:
· zajistit, aby dítě docházelo řádně do mateřské školy,
· na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte,
·  informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání,
· dokládat důvody nepřítomnosti dítěte na vzdělávání v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem,
· oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 (jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, popřípadě datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti přiděleno, státní občanství, místo narození a místo trvalého pobytu, popřípadě místo pobytu na území České republiky podle druhu pobytu cizince nebo místo pobytu v zahraničí, nepobývá-li dítě, na území České republiky, údaje o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání a o zdravotních obtížích, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu nebo bydliště, pokud nemá na území České republiky místo trvalého pobytu, a adresu pro doručování písemností, telefonické spojení.) a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích.
Další práva dítěte a zákonných zástupců, která respektujeme v mateřské škole
Dítě má právo:

· být uznáváno jako jedinec ve společnosti (právo na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 
· na emočně kladné prostředí a projevování lásky
· být respektováno jako individualita, která tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravováno na svobodu jednat a žít vlastním životem…)
(v závorkách uvedeny úryvky z Úmluv o právech dítěte)
Zákonní zástupci mají právo:
· na diskrétnost a ochranu informací a osobních dat týkajících jejich dětí jich samotných 

· po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 
· přispívat svými náměty a nápady k obohacení výchovného programu školy
VII. Povinnosti pedagogických pracovníků
Pedagogický pracovník je povinen:
· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,

· chránit a respektovat práva dítěte,
· chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve škole,

· svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

· zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku,

· poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou a vzděláváním.
VIII. Závěrečná ustanovení

Seznámení se Školním řádem mateřské školy a jeho dodržování je závazné pro zákonné zástupce dětí a zaměstnance školy.

Školní řád mateřské školy vychází z platných právních předpisů a jejich pozdějších změn, zejména z:

· Zákona č. 104/1991 Sb., Úmluva o právech dítěte, v platném znění;

· Zákona 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním a dalším vzdělávání., školský zákon, v platném znění;

· Vyhlášky 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání, v platném znění; 

· Vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, v platném znění;

· vyhlášky č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých, v platném znění; 

· Vyhlášky 27/2016 Sb. o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, v platném znění.

Školní řád mateřské školy byl projednán a schválen na pedagogické radě 30. 8. 2023.

V Sázavě 30. 8. 2023                       

Mgr. Ivana Urbánková  





Mgr. Milena Mikysková

zástupce pro předškolní vzdělávání




      ředitelka školy

Základní škola a mateřská škola Sázava, příspěvková organizace

Sázava 80, 592 11 Velká Losenice

Dodatek č. 1 ŠKOLNÍHO ŘÁDU MATEŘSKÉ ŠKOLY,
aktualizovaného 29. 8. 2023.
Při realizaci konkrétních protiepidemických opatření má kompetence jak škola, tak místně příslušná krajská hygienická stanice (KHS):

· Škola zajišťuje v rámci své kompetence dezinfekci rukou, úklid prostor, dodržování základních hygienických pravidel, nevpouští do budovy nemocné osoby atp. 

· Místně příslušná KHS nařizuje speciální protiepidemická opatření s ohledem na aktuální situaci a místní podmínky, např. nařizuje ohniskovou dezinfekci, izolaci, karanténu, lékařský dohled, zvýšený zdravotnický dozor, krytí úst a nosu, provádění zdravotního filtru apod. kontakt KHS kraje Vysočina: kamila.hodacova@khsjih.cz.

Od dětí se před prvním příchodem do školy nevyžaduje prohlášení o bezinfekčnosti. 
Nejsou stanovena žádná závazná plošná pravidla pro organizaci vstupu dětí do budovy školy a pohybu osob před budovou školy. 

Od 1. září 2020 budou zaváděna plošná opatření a další pravidla v návaznosti na protiepidemická opatření uvedená u příslušného stupně pohotovosti v oblasti ochrany veřejného zdraví – tzv. semafor, v návaznosti na protiepidemická opatření uložená místně příslušnou KHS, příp. na celostátní úrovni MZd.

Škola informuje o stanovených hygienických a protiepidemických pravidlech zaměstnance školy, děti a jejich zákonné zástupce.

Děti a jejich zákonní zástupci, zaměstnanci školy a další osoby s příznaky infekčního onemocnění nemohou do školy vstoupit.

Pobyt zákonných zástupců dětí a dalších osob uvnitř budovy školy je nutné omezit na nezbytně dlouhou dobu.    

V případě konkrétních mimořádných situací spojených s onemocněním covid-19 je škola vždy povinna postupovat podle pokynů KHS a dodržovat všechna aktuálně platná mimořádná opatření vyhlášená pro dané území příslušnou KHS nebo plošně MZd.

HYGIENICKÁ PRAVIDLA A STANDARD ÚKLIDU:

· V chodbě u šatny mateřské školy a u jídelny jsou k dispozici prostředky k dezinfekci rukou v nádobách s bezdotykovým dávkovačem. 

· V co nejkratším čase po příchodu do budovy každý provede dezinfekci rukou, a následně dodržuje hygienu rukou po celou dobu svého pobytu ve škole. 

· Časté a intenzivní větrání učeben se provádí opakovaně, krátkodobě, v průběhu celého dne.

· V mateřské škole jsou používány textilní ručníky, výměna denně. Praní probíhá v teplotách nad 60 °C, použité ručníky a ložní prádlo jsou skladovány v uzavíratelném boxu, který je pravidelně dezinfikován. Čisté prádlo je skladováno v samostatné skříni.

· Úklid a dezinfekce hygienických zařízení probíhá vícekrát denně. 

· Vyprazdňování odpadkových košů je prováděno minimálně jednou denně. 

· Denně se provádí důkladný úklid všech místností, ve kterých se děti a zaměstnanci školy pohybují. Úklid povrchů a ploch se provádí na mokro, s použitím dezinfekčního přípravku, koberce se vysávají.  

· Několikrát denně je prováděna dezinfekce povrchů nebo předmětů, které používá větší počet lidí (např. kliky dveří, spínače světla, klávesnice a počítačové myši, baterie u umyvadel, splachovadla).

· Úklidový personál je informován o hygienických zásadách a o potřebě čištění a dezinfekce povrchů a předmětů. Přípravky jsou používány podle pokynů výrobce uvedené na etiketě (vhodnost pro povrch, typ působení, způsob aplikace, koncentrace, kontaktní čas atd.)

ŠKOLA JE VYBAVENA:


· Čisticími a dezinfekčními prostředky – tak, aby nedošlo k výpadku po spotřebování zásob. 

· Dezinfekčními prostředky na dezinfekci rukou s virucidní aktivitou – za účelem jejich průběžného doplňování do dávkovačů. 

· Bezkontaktním teploměrem – měření tělesné teploty dětí, popřípadě zaměstnanců školy v případě podezření na infekční onemocnění, včetně covid-19.

· Přiměřeným počtem roušek – pro děti či zaměstnance školy pro případ zapomenutí nebo znehodnocení roušky.

ORGANIZACE ŠKOLY V ZÁVISLOSTI NA SEMAFORU: 

· Platí obecná doporučení MZd, tzv. semafor https://koronavirus.mzcr.cz/wp-content/uploads/2020/07/Stupne-pohotovosti-v-oblasti-ochrany-verejneho-zdravi.pdf.

· Vedení školy průběžně sleduje republikový, resp. lokální vývoj situace v rámci systému semafor.

KROKY ŠKOLY V PŘÍPADĚ PODEZŘENÍ NA VÝSKYT NÁKAZY COVID-19: 

· Škola je povinna, podle zákona o ochraně veřejného zdraví, předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí, včetně covid-19. Je povinna zajistit „oddělení dítěte, které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí a zajistit pro ně dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zákona o ochraně veřejného zdraví).  

· Škola nemá povinnost aktivně zjišťovat u jednotlivých dětí příznaky infekčního onemocnění (jako je např. zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalů a kloubů, průjem, ztráta chuti a čichu apod.), ale je vhodné těmto příznakům věnovat zvýšenou míru pozornosti. 

Při zjištění (objevení) jmenovaných příznaků, je nutné volit tento postup:

· Příznaky jsou patrné již při příchodu dítěte do předávací zóny – dítě není vpuštěno do prostor MŠ a odchází se zákonným zástupcem. 

· Příznaky se vyskytnou v průběhu přítomnosti dítěte v MŠ; neprodleně dojde k poskytnutí roušky a umístění do předem připravené samostatné místnosti ve škole a současně jsou informováni zákonní zástupci dítěte s ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte ze školy.

V obou uvedených případech škola informuje zákonného zástupce o tom, že má telefonicky kontaktovat praktického lékaře, který rozhodne o dalším postupu. 

V izolaci pobývá dítě až do doby převzetí zákonným zástupcem. Při péči o nemocného nebo podezřelého z nákazy je nutné použít ochranné osobní pomůcky touto osobou i zaměstnancem školy. 

Prostor izolace je průběžně dezinfikován, přirozeně větratelný oknem, je vybavený umyvadlem na mytí rukou, mýdlem v dávkovači, jednorázovými ručníky a dezinfekcí na ruce. Prostor není průchozí do jiné využívané místnosti. V blízkosti izolační místnosti je samostatná toaleta, která nebude v době využití izolace používána dalšími osobami.  

Pokud se u zaměstnance školy objeví příznaky infekčního onemocnění (včetně covid-19), školu nebo aktivitu opouští v nejkratším možném čase s použitím roušky a dodržením dalších obecně známých pravidel chování a jednání při podezření na nákazu tímto virem.  

Dítěti popřípadě zaměstnanci školy s přetrvávajícími příznaky infekčního onemocnění, které jsou projevem chronického onemocnění, včetně alergického onemocnění (rýma, kašel), je umožněn vstup do školy pouze v případě, prokáže-li, že netrpí infekční nemocí.  U dětí potvrzuje tuto skutečnost praktický lékař pro děti a dorost, u zaměstnanců školy lékař v oboru všeobecné praktické lékařství nebo poskytovatel pracovně lékařských služeb.

VÝSKYT ONEMOCNĚNÍ COVID-19 U DÍTĚTE NEBO ZAMĚSTNANCE ŠKOLY:

· Školu v případě výskytu onemocnění kontaktuje příslušná KHS. Ta provádí epidemiologické šetření a sdělí škole další pokyny, popřípadě rozhodne o protiepidemických opatřeních.  

· V případě výskytu onemocnění covid-19 se karanténa týká okruhu osob, které byly v rizikovém kontaktu, rozhoduje příslušná KHS.

· Škola neprodleně informuje o vzniklé situaci a následných krocích v provozu školy stanovených KHS a o případné úpravě způsobu vzdělávání zákonné zástupce nezletilých dětí a svého zřizovatele.

· Škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem, pokud je v důsledku krizových nebo mimořádných opatření (například mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd) nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, za předpokladu, že chybí většina těchto dětí z celé mateřské školy. Prezenční výuka dotčených dětí přechází na výuku distančním způsobem (s ohledem na jejich podmínky pro distanční vzdělávání).  

· Povinnost vzdělávat se distančně se týká dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

· Škola je povinna přizpůsobit distanční vzdělávání podmínkám dětí.

· V ostatních případech škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem. Škola postupuje obdobně jako v běžné situaci, kdy děti nejsou přítomni ve škole. Je možné udržovat alespoň částečně distanční vzdělávání dotčených dětí, a to na základě jejich dobrovolnosti a s ohledem na jejich individuální podmínky.

ZAMĚSTNANCI ŠKOLY:

· Pokud bude nařízena karanténa zaměstnanci školy, je možné, aby po domluvě mezi zaměstnavatelem a zaměstnancem (je-li to organizačně a provozně možné) vykonával práci z jiného místa po dobu, kdy bude v karanténě (např. distanční výuka, příprava podkladů k výuce apod.); v tomto případě zaměstnanci přísluší plat. 

· Pokud k dohodě nedojde, není povinností zaměstnance po dobu karantény práci vykonávat, protože v daném období je z pohledu právních předpisů v obdobné situaci jako v případě nemoci. 

· Pro ostatní pracovněprávní souvislosti platí ustanovení zákoníku práce.

· Pokud je zaměstnanec školy v rizikové skupině, může podle svého uvážení pro svoji ochranu používat roušku či jinou ochranu nosu a úst s vyšším stupněm ochrany nebo respirátor a zachovávat sociální distanci.

ÚPLATA ZA VZDĚLÁVÁNÍ A STRAVOVÁNÍ:

· Pokud je určitému dítěti nařízena karanténa a škola není uzavřena, jedná se o jeho omluvenou nepřítomnost ve škole a úplata se hradí.

· Pokud na základě rozhodnutí KHS nebo MZd dojde k uzavření školy, stanoví ředitel školy maximální výši úplaty poměrně poníženou podle délky omezení nebo přerušení provozu, je-li délka omezení nebo přerušení provozu více než 5 dnů provozu, a to i v případě, že mateřská škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem.

· Ředitel má podle školského zákona pravomoc rozhodnout o snížení nebo prominutí úplaty v závislosti na situaci i v jiných případech.  

KONTAKTY:

· Informační podporu ze strany MŠMT zajišťuje speciálně zřízená „korona linka“ (+420 771 139 410, +420 771 139 398, 234 811 111), která je k dispozici každý všední den od 8 do 17 hodin a email koronavirus@msmt.cz. 

· K metodické a informační podpoře v oblasti hygienických a protiepidemických doporučení je příslušné MZd a místně příslušné KHS kraje Vysočina: kamila.hodacova@khsjih.cz .

PRAVIDLA PRO PŘÍPAD, POKUD BY V PRŮBĚHU ROKU BYLO NUTNÉ PŘEJÍT NA DISTANČNÍ ZPŮSOB VZDĚLÁVÁNÍ:

· Školní notebook bude využívat ke kontaktům se zákonnými zástupci dětí vedoucí učitelka MŠ, s tím, že bude v telefonickém nebo jiném online spojení s druhou učitelkou. 

· Po společných konzultacích o obsahu a formě výuky, bude předávat vedoucí učitelka toto zadání zákonným zástupcům dětí a to formou podle individuálních podmínek a možností jednotlivých dětí k zapojení do vzdělávání na dálku (nejčastěji emailem zsamssazava@seznam.cz).

· V průběhu měsíce září budou zmapovány individuální podmínky a možnosti jednotlivých dětí k zapojení do vzdělávání na dálku. 

· Dle potřeby předá vedoucí učitelka řediteli školy požadavek na zabezpečení podmínek nebo případných potřebných kroků k zajištění nutného technického vybavení pro děti ze znevýhodněného prostředí.

Dodatek byl zpracován dle manuálu MŠMT „PROVOZ ŠKOL A ŠKOLSKÝCH ZAŘÍZENÍ VE ŠKOLNÍM ROCE 2020/2021 VZHLEDEM KE COVID-19“ ze dne 24. 8. 2020. 

29. 8. 2023                                                               


Mgr. Ivana Urbánková

                                                                                 

zástupce pro předškolní vzdělávání
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